Allgemeine Versand- und Verpackungsvorschriften ml'e:

Zweck

Diese allgemeinen Versand und Verpackungsvorschriften sollen dem Zweck dienen den Ablauf zwischen
m-tec mathis technik gmbh, kurz m-tec und Lieferanten effektiver zu gestalten. Ein reibungsloser Ablauf fir
beide Seiten sowie die Vermeidung von Verpackungsmill zum Wohle der Umwelt soll hierbei im
Vordergrund stehen. Die strikte Einhaltung dieser Richtlinien ermdglicht uns einen stdérungsfreien Betrieb
und erspart Thnen mdgliche Reklamationen. Des Weiteren sind diese Vorschriften ebenfalls Bestandteil
unserer Einkaufsbedingungen und nicht an die getroffenen Lieferkonditionen gebunden. Die Kosten hierfir
sind wenn nicht anders vereinbart im Teilepreis enthalten.

Anlieferung

Werden die folgenden Punkte nicht berticksichtigt ist eine Warenannahme auf dem m-tec Werksgelande
nicht maglich und die Annahme wird verweigert. Der Lieferant hat auch das anliefernde Unternehmen ber
die Sicherheitshinweise fir Besucher/ Spediteure bei m-tec zu informieren und diese ihm ggf. schriftlich
auszuhandigen.
a. Anlieferadresse
Die Anlieferadresse sowie die jeweilige Warenannahmen Zone auf dem m-tec Werksgelande ist
der Bestellung zu entnehmen.
b. Anlieferzeiten
Die Anlieferzeiten bei m-tec sind:
Montags bis Freitags von 07:30 bis 09:30
09:45 bis 12:00
12:30 bis 15:30

Innerhalb der Pausen sowie aul3erhalb der oben genannten Zeiten findet keine Warenannahme
statt. In dieser Zeit ist das Werkszufahrtstor der m-tec fur Lieferanten und Transportdienstleister
geschlossen.

Transportsicherheit

Hierbei legt m-tec die Verantwortung in die Hande lhrer Lieferanten die in der Pflicht sind, dass die Ware in
einem einwandfreien Zustand, in der vereinbarten Qualitdt und zum richtigen Zeitpunkt an der
Warenannahme eintrifft. Die Verpackung (offen oder geschlossen) muss also die Schutzfunktion in
qualitativer und quantitativer Hinsicht voll erfullen (siehe 88 407 ff. HGB), sowie die Waren gegen
Witterung und andere Umwelteinflissen schitzen. Auch die Dauer und Art des Transportweges und den
daraus folgenden Belastungen fiir die Ware ist mit einzubeziehen sowie die Ladeeinheit gegen
verrutschen zu sichern.

Physische Verpackung

Unter den Gesichtspunkt so viel wie nétig und so wenig wie moglich ist die Wahl des Transportmittel sowie
der Packmittel mit einem Optimum an Verpackungsschutz fiir die Ware in Einklang zu bringen. Generell
bevorzugt werden Packmittel die im Austauschverfahren bei der Warenannahme abgehandelt werden
kénnen. Dazu zahlen Europaletten, Gitterboxen und Europaletten mit Aufsatzrahmen. Dabei ist unbedingt
darauf zu achten, dass das Packmittel sowie das Lagerhilfsmittel optimal ausgenutzt werden.
Gleichbedeutend ist es aber auch so zu verpacken, das sich die Ware direkt einlagern lasst um
Verpackungsmill und unnétiges umpacken zu vermeiden. Sollten Sie hierzu einige Beispiele von m-tec
bendétigen sprechen Sie uns bitte an. Zuséatzlich ist sicher zu stellen das einzelne Artikel zur
Kommissionierung entnommen werden kdnnen.

Produktions-/
Verkaufseinheit =

Ladeeinheit =) Lagereinheit = Transporteinheit
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Packmittel

Alle Packstoffe sind unter dem Aspekt Wiederverwertbarkeit und Recycling zu wahlen. Unnétige
Umverpackungen sind zu vermeiden, wobei die Schutzfunktion der Ware in jedem Fall gegeben sein
muss. Es liegt im Ermessen des Lieferanten den Umfang zu wahlen. Ab einer Stiickzahl von 100 ME pro
Bestellung sind vom Lieferanten VPE zu bilden. m-tec gibt hier einen Richtwert vor 10-20% der
Gesamtmenge in jeweils eine Verpackungseinheit abzupacken. Andere Mengen Verhéltnisse der VPE
sind in Einzelféllen bei plausibler Begrindung mdglich, der generelle Ausschluss jedoch nicht. VPE aus
Folie dirfen nur aus PE (Polyethylen) bestehen und ein maximales Bruttogewicht von 5kg haben pro
einzelne VPE haben.

Lagerhilfsmittel

Alle Lager und Transporthilfsmittel sind nach Mdglichkeit als Mehrweg zu gestallten. Diese werden in
nachfolgend in drei Kategorien aufgeteilt. Bei Bezug aus EU und Drittlanden sind im Vorfeld vom
Lieferanten die jeweiligen Einfuhrbestimmungen abzuklaren um somit Gesetzeskonform an m-tec zu
liefern. Die Auslastung der Transporthilfsmittel ist optimal zu gestalten.
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Paletten

m-tec akzeptiert ausschlie3lich Europaletten mit dem Standardmaf3 1200mmx800mmx 144mm(LxBxH) mit
einer maximalen Hoéhe von 1500mm. Die Lagerfunktion der Palette muss unbedingt eingehalten werden,
d.h. die AuRenmalie der Palette diirfen nicht Uberschritten werden. Auch nicht bei Meterwaren und Rollen.
Sonderfalle sind im Vorfeld mit m-tec gesondert abzusprechen. Das maximale Bruttogewicht darf die
Hoéchstgrenze von 900kg nicht Uberschreiten. Die Kriterien bei denen der Austausch verweigert wird sind
in Anlage 1 definiert. m-tec behélt sich vor, im Einzelfall schon bei der Bestellung Europaletten bzw.
Industrie/Asiapaletten(1000/1140mm x 1200/1140mm LxB) als Transporthilfsmittel zu wahlen welche den
IPPC Richtlinien des spateren Empfangslandes entsprechen. Ebenfalls zum Tausch akzeptiert sind
Aufsatzrahmen mit dem Standardmafl 1200mmx800mmx200mm(LxBxH) in Verbindung mit einer
Europalette.

Euro Gitterbox

m-tec akzeptiert ausschlie3lich Gitterboxen mit dem Standardmaf 1240mmx 835mmx970mm(LxBxH). Die
Lager und Stapelfunktion muss unbedingt eingehalten werden. D.h. die maximale Héhe der Gitterbox darf
nicht durch Beladung Uberschritten werden. Es gilt auch zu beachten dass auch die oberste Schicht
gegen Umwelteinflissen gesichert und geschitzt werden muss. Das maximale Bruttogewicht darf die
Hoéchstgrenze von 1500kg nicht tberschreiten. Die Kriterien bei denen der Austausch verweigert wird sind
in der Anlage 2 definiert.

Kartons

Die Manipulationsfunktion der einzelnen Einheiten muss jederzeit gegeben sein d.h. m-tec akzeptiert nur
ein Brutto Maximalgewicht pro einzelnen Karton von 30kg. Die Aul3enmalie eines einzelnen Kartons darf

01/2012 2



Allgemeine Versand- und Verpackungsvorschriften ml'e:

XI.

XII.

maximale 600mmx600mmx500mm (LxBxH) haben. Bei Einsatz von Schnurbéndern ist ein Kantenschutz
einzusetzen. Die Stapelfunktion gleichwertiger Kartons muss jederzeit gewahrleisten sein. Ist dies einmal
technisch nicht mdglich muss dies klar und deutlich auf den Kartons gekennzeichnet sein. Es sind auch
ausschlieBlich Recyclings fahige Materialien zu verwenden.

Packhilfsmittel

Aus Sicherheitsgrinden sind Metallklammern sowie Schnirbander aus Metall bei der Lieferung an m-tec
nicht zulassig. Als Ersatz sind Klebebander bzw. Schnirbander aus Kunststoff zu verwenden. Auch bei
den Materialien zur Polsterung bzw. zum Ausfullen der Packmittel sind vorrangig recyclingfahige Stoffe(z.
B. Papier/Wellpappe) die auch mehrmals verwendet werden kénnen einzusetzen. In Ausnahmefallen
kann auch auf Kunststoffe zuriickgegriffen werden. Unzuldssig und nicht akzeptiert ist hierbei PVC
(Polyvinylchlorid). Zulassig sind PP (Polypropylen), PE (Polyethylen) oder PET (Polyethylenterephthalat)
wobei der Einsatz auf ein Minimum zu beschrénken ist.

Der Einsatz von Styropor inshesondere Styroporpellets /chips ist unzulassig und untersagt.

Anordnung

Die einzelne Verpackungseinheit darf ausschlie3lich eine Artikelnummer beinhalten. Wenn maéglich ist eine
komplette Bestellung auf einem Lagerhilfsmittel zu verpacken. Die strukturierte Anordnung der Sendung
bei verschiedenen Bestellungen/Artikeln auf einem Packmittel ist zwingend notwendig um einen
reibungslosen Ablauf des m-tec Wareneinganges zu ermdglichen. Bei mehreren Artikeln auf einer Palette
ist die Aufteilung von schwer nach leicht(sprich von unten nach oben) sowie eine horizontale Anordnung
gleicher Artikel einzuhalten. Sind mehrere Artikel in einer Bestellung vorhanden sind diese sortenrein zu
verpacken sowie mit der jeweiligen m-tec Artikelnummer deutlich zu kennzeichnen. Gleiches Vorgehen gilt
fur mehrere Bestellungen die auf einem Packmittel geladen sind(siehe auch 6.2.2). Des Weiteren hat der
Lieferant dafur Sorge zu tragen, dass das Packmittel optimal ausgenutzt wird und somit Ressourcen
optimal eingesetzt werden kénnen.

Bestellung 1 | Bestellung 1 | Bestellung 1 1 ? 8

Artikel 22 Artikel 2y | Artikel 2y
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Bestellung 2 | Bestellung 2 | Bestellung 2
Artikel XX | Artikel XX || Artikel Xy
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Bestellung 3 | Bestellung 3 || Bestellung 3
Artikel aa Artikel a3 Artikel aa

Schwer nach leicht

Dokumente

1. Furdie Vollstandigkeit sowie fir die Inhaltliche Richtigkeit hat der Lieferant Sorge zu tragen.

a. Frachtbrief
Zu jeder Sendung ist dem Transportdienstleister ein Frachtbrief auszuhandigen.
Dieser muss mindestens folgende Inhalte haben:

i. Absender mit Anschrift

i. Empfanger mit Anschrift sowie Warenannahme Zone der m-tec

ii. Anlieferzeiten der m-tec

iv. Anzahl der zur Sendung gehérenden Packstiicke

v. Vermerk Uber Austausch der Ladehilfsmittel

b. Lieferschein
Sendungen ohne Lieferschein werden von m-tec nicht angenommen und die Annahme
verweigert. Dies gilt auch, wenn der Lieferschein dem Frachtfuhrer mitgegeben wurde und
nicht, wie unten Beschrieben, an der Sendung angebracht wurde.
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2. Der Lieferschein ist in einer dafir vorgesehenen Versandtasche auf der Oberseite der Sendung
anzubringen. Dabei ist zu beachten dass beim VerschlieRen dieser nicht verdeckt oder unzugéanglich
gemacht wird.

Allgemeine Versand- und Verpackungsvorschriften

WVersandtasche Versandtasche an

mit Lieferschein

L7

der Seite oder

Unterseite des
Paketes.
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3. Folgende Angaben sind zwingend notwendig fur Lieferscheine an m-tec:
i. Absender und Empfanger
i. Vollstandige m-tec Bestellnummer als alphanummerische Zahl
ii. Mdglichste Lieferscheinnummer des Lieferanten als barcode (2/5 code interleaved)
iv. Einzelne Positionen der Bestellung mit Anzahl und Mengeneinheit und m-tec
Teilenummer
Werden mehreren Bestellungen in einer gemeinsamen Sendung verschickt ist eine zusatzliche Packliste
mit folgenden Angaben erforderlich:

Anzahl der Bestellungen mit vollstindiger m-tec Bestellnummer als alphanummerische
Zahl und Barcode( Code 2/5 Interleaved/Industrial)

Eigene Sendungsnummer zu jeder Bestellung

Anzahl und logische Nummerierung der einzelnen Packstiicke zu den jeweiligen

Sendungsnummern auf dem Packmittel

Sendung 2 Sendung 3 Sendung 3 2
1wvon 1 1 wvon 2 2 von 2 1 | 3
- A T — P i
Sendung 1 Sendung 1 Sendung 1
1von 3 2von 3 Jwon 3 4 5 | E
Falsch
XIll.  Langzeitlieferantenerklarung
1. Der Lieferant ist dazu verpflichtet jeweils zu Jahresbeginn ohne weitere Aufforderung m-tec eine
Langzeitlieferantenerklarung zukommen zu lassen. Auch im laufenden Jahr sind jederzeit auf Anfrage eine
Lieferantenerklarung sowie ein Ursprungszeugnis unverziglich auszustellen. Fur weitere Informationen
kdnnen Sie hier die aktuellen Vorschriften der EU entnehmen.
XIV.  AB und Lieferavis

1. Nach einer Bestellung von m-tec ist umgehend eine Auftragsbestatigung mit einem Liefertermin (Datum)
vom Lieferanten zu versenden. Der bestatigte Liefertermin ist zwingend einzuhalten.
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Dies ersetzt jedoch nicht den Lieferavis des Lieferanten an m-tec welcher zuséatzlich Gber die genaue
Anlieferzeit mindestens drei Werktage im Voraus informiert.

Wahl des Versandunternehmens

m-tec behdlt sich vor unter den unten genannten Bedingungen den Transportdienstleister fir den Versand
selbst zu wahlen, wenn die Lieferung durch den Lieferanten unfrei an m-tec versendet wird.
Vorwahlrecht des Transportdienstleisters wenn:
a. Das Bruttogewicht der Sendung 30kg ubersteigt
b. Wenn aufgrund der GroR3e als Transportmittel Europaletten mit und ohne Aufsetzrahmen,
Gitterboxen oder Grofl3eres verwendet werden.
c. Dabei ist nicht die einzelne Bestellung an sich sondern die Komplettlieferung an m-tec
ausschlaggebend. (Kénnen auch mehrere Bestellungen sein)
d. Ausnahme sind Kleinstlieferungen in  Kartons die die AulBenmalle von
600mmx600mmx500mm(LxBxH) nicht tberschreiten

Nichterflllungsanspruch

m-tec behéalt sich generell das Recht vor, bei VerstoR des Lieferanten gegen die allgemeine Versand-
und Verpackungsvorschriften ihm den entstandenen Mehraufwand sowie zusatzlich entstandenen Kosten
in Rechnung zu stellen bzw. diese direkt von den aktuellen Zahlungsverpflichtungen m-tec gegentber
dem Lieferanten geltend abzuziehen. Zusatzlich flie3t ein VerstoR sofort in die Lieferantenbewertung ein
und fuhrt somit bei mehrmaligem VerstoR zu einer negativen Bewertung des Lieferanten innerhalb m-tec.

Ausnahmen

Sind nur dann zuldssig, wenn die Punkte I-VIII unter keinen Umstanden eingehalten werden kdnnen und
missen vor Auftragsbestatigung mit m-tec geklart werden. In diesen vereinzelten Féllen, insbesondere
zwischen Grolilieferanten und m-tec, kann es zu abweichenden, individuellen Verpackungsvorschriften
kommen. In diesem Fall werden Individuelle Vereinbarungen der allgemeine Versand- und
Verpackungsvorschriften getroffen. Diese Anderung ist fiir beide Seiten rechtswirksam und ersetzen nur
in diesem Fall den jeweiligen Teilbereich der allgemeine Versand- und Verpackungsvorschriften.

Informationen

Alle von lhnen bendtigten Informationen zur Umsetzung dieser Vorschriften stellen wir lhnen
selbstverstandlich gerne zur Verfigung. In Einzelféllen sind wir fir Fragen von Lieferanten offen, um
gemeinsam eine Ldsung zu erarbeiten die fur beide Seiten von Vorteil sind.
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.  Anlagel

Grundsatzlich ist eine Gitterbox in einem guten Allgemeinzustand ohne gré3ere Korrosion zu liefern. Das
heil3t die volle Tragfahigkeit ist gegeben und die Gitterbox ist frei von groben Verschmutzungen, sodass die
Ladegtter nicht verunreinigt werden (Staubschutzdeckel empfehlenswert). Der Teilwinkelaufsatz zur
Stapelung von zwei Gitterboxen muss intakt sein und darf nicht verformt

sein. Die Mindestanforderungen an die Kennzeichnung ist rechts zu

entnehmen.

Eine Gitterbox ist nicht mehr tauschféhig, wenn eines der folgenden

Kriterien gegeben ist:

Ein Teil der
Bezeichnung fehlt
oder ist unleserlich

Gitterstabe sind
herausgebrochen
oder fehlen. Ein
einzelner Stab pro
Seite darf einen
Mangel aufweisen

Eine Seitenwand oder ein Teil des Rahmens ist deformiert.

Die Tur lasst sich nicht oder nur unter

Einsatz von Hilfsmittel 6ffnen/schlieRen
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Ein Bodenbrett ist morsch, eingerissen oder
fehlt komplett.
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.  Anlage 2

Grundsatzlich ist eine Europallette in einem guten Allgemeinzustand zu liefern. Das heiRt die volle
Tragfahigkeit ist gegeben und die Palette ist frei von groben Verschmutzungen. Des Weiteren darf
kein Nagel aus der Palette herausstehen oder durch abgebrochene Bretter und Kl6tze freistehen bzw.

zu sehen sein.

Eine Europalette ist nicht mehr tauschfiahig wenn eine der folgenden Kriterien gegeben ist:

Ein Deck/Bodenbrett ist abgesplittert Eine oder mehrere erforderliche Kennzeichnungen
evtl. sind Nagel sichtbar fehlen(EUR, EPAL, EU-Bahngesellschaft)

Ein Deck/Bodenbrett ist deutlich angebrochen oder Ein Deck/Bodenbrett fehlt komplett oder wurde nicht
komplett durchgebrochen vorschriftsmaRig getauscht

Ein Klotz fehlt komplett oder ist so abgesplittert, dass
ein Nagel zu sehen ist.
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